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INTRODUÇÃO
Extensão Universitária e sua inserção nos currículos

Voltar Para o Índice

O processo de curricularização ou inserção curricular da
Extensão Universitária ocorre por meio da destinação de
carga horária obrigatória a atividades de Extensão, no
percentual mínimo de 10%, nos cursos de graduação e pós-
graduação.

Ou seja, os Projetos Pedagógicos de Curso (PPC) devem ser
pensados, estruturados e elaborados de modo que as
atividades extensionistas estejam organicamente
relacionadas com os demais aspectos do ensino no
processo de formação discente. 
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https://youtu.be/B-z1IEcm9rA


OBJETIVOS DESTE MATERIAL

Possibilitar a discentes
informações sobre como
encontrar, contactar e
participar de ações de
extensão, a fim de possam
atender às diretrizes dos PPC
de seus cursos.

Dialogar e orientar o trabalho
da PREX e das coordenações
acadêmicas no diálogo e
acompanhamento de
discentes com extensão
curricular a cumprir em ações
cadastradas na PREX.

Apresentar o procedimento
para registro (creditação e
integralização) de carga
horária em ações de
extensão pra discentes.

Voltar Para o Índice 04

https://youtu.be/iXds3y_EomQ


A PRÓ-REITORIA DE
EXTENSÃO

Voltar Para o Índice
05



Estrutura Organizacional
Voltar Para o Índice 06



Clique aqui para fazer o download

Política Nacional de
Extensão

Glossário Política da Extensão da
UFC Clique e conheça verbetes

sobre a extensão universitária
por meio deste material
elaborado pela PREX.

Veja aqui resoluções e demais
normativos que regulamentam a
Extensão na UFC.

Diretrizes e conceito

Conhecendo a Extensão

Voltar Para o Índice
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https://proex.ufsc.br/files/2016/04/Pol%C3%ADtica-Nacional-de-Extens%C3%A3o-Universit%C3%A1ria-e-book.pdf
https://prex.ufc.br/pt/normativos/
https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2024/08/glossario-fundamentos-da-extensao-universitaria-240819-180754.pdf
https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2024/08/glossario-fundamentos-da-extensao-universitaria-240819-180754.pdf
https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2024/08/glossario-fundamentos-da-extensao-universitaria-240819-180754.pdf
https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2024/08/glossario-fundamentos-da-extensao-universitaria-240819-180754.pdf
https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2024/08/glossario-fundamentos-da-extensao-universitaria-240819-180754.pdf
https://prex.ufc.br/pt/normativos/
https://prex.ufc.br/pt/normativos/
https://prex.ufc.br/pt/normativos/
https://youtu.be/maxzpGsp8jw


FORMAS DE INTEGRALIZAÇÃO
DA EXTENSÃO

Voltar Para o Índice

1) Em disciplinas
A creditação acontece com a
consolidação do componente

2)Unidade Curricular
Especial de
Extensão (UCEE)

A creditação acontece pela
solicitação de creditação de carga
horária realizada em ações de
extensão devidamente cadastradas
na PREX ou realizadas em outra IES.

3)Ação Curricular
em Comunidades de
Saberes (ACCS)

A creditação é realizada pela CACE,
a partir de bolsistas e agentes UFC
de extensão indicados(as) pelo(a)
coordenador(a) da ACCS.
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https://youtu.be/IRZwAG3CUaY


Banco de horas e solicitação discente

Voltar Para o Índice

Carga horária de atividade de extensão realizada na UFC - Projetos,
programas, cursos, eventos e prestações de serviço

Discente realiza
atividade de

extensão
curricular

Coordenador(a)
registra

frequência
mensalmente

Ao concluir a
participação,

solicita
creditação no

SIGAA
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https://youtu.be/jYyNGmrxLEc


Conferir se já está na ação 

Você é discente e quer saber como
encontrar as ações de extensão

cadastradas na PREX? Clique em:
https://prex.ufc.br/pt/acoes-

curriculares-de-extensao/orientacoes-
e-formularios/  e acesse a apresentação

que preparamos para você: 

Banco de horas de extensão - discente
Carga horária de atividade de extensão realizada na UFC - Projetos,
programas, cursos, eventos e prestações de serviço

Se a ação que procurar não for listada ou
com carga horária sem registro ou incorreta,
entre em contato com o(a) coordenador(a)
da ação de extensão.

No menu discente, clique em Extensão,
em seguida, em Minhas Ações como
Membro da Equipe.
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Veja mais em: https://prex.ufc.br/pt/acoes/gerenciaequipe/

https://prex.ufc.br/pt/acoes-curriculares-de-extensao/orientacoes-e-formularios/
https://prex.ufc.br/pt/acoes-curriculares-de-extensao/orientacoes-e-formularios/
https://prex.ufc.br/pt/acoes-curriculares-de-extensao/orientacoes-e-formularios/
https://prex.ufc.br/pt/acoes-curriculares-de-extensao/orientacoes-e-formularios/
https://prex.ufc.br/pt/acoes-curriculares-de-extensao/orientacoes-e-formularios/como-encontrar-acoes-de-extensao/
https://prex.ufc.br/pt/acoes/gerenciaequipe/
https://youtu.be/xdXNsoE5gi4


Banco de horas de extensão - discente

Voltar Para o Índice

Carga horária de atividade de extensão realizada na UFC - Projetos,
programas, cursos, eventos e prestações de serviço

Clique no ícone para
acompanhar se a

frequência está em dia

O(a) coordenador(a) da ação
tem 60 dias para registrar a

frequência(a). 

  Se bolsista, somente nos dias
10 a 22 de cada mês.

Observe se sua carga horária
está registrada. Caso não

esteja, entre em contato com
o(a) coordenador(a) da ação

para regularização.
11

https://youtu.be/m_irNIzXzcs


3.1 No menu discente, selecionar
creditação em extensão

Banco de horas de extensão - discente

Voltar Para o Índice

Carga horária de atividade de extensão realizada na UFC - Projetos,
programas, cursos, eventos e prestações de serviço

Solicitar creditação em
extensão curricular
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https://youtu.be/1xt_leNfLL0


Banco de horas de extensão - discente

Voltar Para o Índice

Carga horária de atividade de extensão realizada na UFC - Projetos,
programas, cursos, eventos e prestações de serviço

3.2 Identificar a atividade e solicitar creditação no componente de extensão curricular
clicando no botão verde
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https://youtu.be/eD3fP4xBT0Q


Banco de horas de extensão - discente

Voltar Para o Índice

Carga horária de atividade de extensão realizada na UFC - Projetos,
programas, cursos, eventos e prestações de serviço

3.3 Utilizar a solicitação por anexo

Situação 1: quando tiver
realizado extensão curricular

em outra instituição de ensino
superior (veja mais detalhes na

página seguinte)

Situação 2: caso tenha
realizado extensão na UFC
antes de janeiro de 2021

(dezembro de 2020 e
anterior)

No período de janeiro de 2021 em diante,
somente ações castradas e com frequência

registradas no SIGAA serão aceitas. Caso tenha
realizado extensão na UFC no período
mencionado a ação não esteja listada
conforme exemplo da página anterior, a
atividade em participou pode não estar

cadastrada na PREX ou, se cadastrada, o registro
do nome e frequência não foi realizado pelo(a)
coordenador(a) da ação. Neste caso, entre em

contato com ele(a) para regularização junto à
PREX
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https://youtu.be/R2ByKo7qC3c


Extensão curricular realizada em outras instituição de ensino superior: 

Voltar Para o Índice

01 02 0303 04

como comprovar e creditar

EXTENSÃO
FORA DA UFC

ALGUNS
CUIDADOS

SOBRE A
ATIVIDADE
SOBRE A

ATIVIDADE
PARA COMPROVAÇÃO

É possível realizar extensão
fora da UFC e utilizar a

carga horária para creditar
na carga horária de

extensão curricularizada.

Antes de iniciar a atividade,
pergunte ao(a) coordenador

da ação se ela é cadastrada na
instituição, que deve ser uma

universidade, faculdade,
centro universitário ou

instituto (como o IFCE), ou
seja, instituições de ensino

superior.

Lembre que a atividade deve
ser mediada por uma pessoa da
instituição que deve direcionar
sua prática de modo que seja

compatível com o currículo do
seu curso e contribua para sua

formação profissional e
intelectual por meio da

extensão.  Faça registros,
relatórios, etc para

comprovação.

Lembre que a atividade deve
ser mediada por uma pessoa da
instituição que deve direcionar
sua prática de modo que seja

compatível com o currículo do
seu curso e contribua para sua

formação profissional e
intelectual por meio da

extensão.  Faça registros,
relatórios, etc para

comprovação.

Solicite ao/a coordenador/a da
ação de extensão:
1) relatório descrevendo suas
atividades, nome, período de
participação e carga horária
total, assinado por ele(a) e;
2) declaração assinada pela pró-
reitoria, secretaria de extensão,
ou análogo, que confirme  o
cadastro da atividade na
instituição.

05 PARA SOLICITAR CREDITAÇÃO
Acesse o SIGAA > Menu discente > Aba Ensino > Solicitar
creditação > Extensão Curricularizada > Anexe as comprovações

Veja modelo de relatório e de declaração em:
https://prex.ufc.br/pt/acoes-curriculares-de-
extensao/orientacoes-e-formularios/fluxos-de-curricularizacao/
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https://prex.ufc.br/pt/acoes-curriculares-de-extensao/orientacoes-e-formularios/fluxos-de-curricularizacao/
https://prex.ufc.br/pt/acoes-curriculares-de-extensao/orientacoes-e-formularios/fluxos-de-curricularizacao/
https://youtu.be/9aM7IHBB--g


Creditação de extensão realizada em ACCS e Programa de Bolsa de
Cultura e Arte (PPCA)

01

Voltar Para o Índice

No caso das Ações Curriculares em Comunidades de Saberes (ACCS), até que a STI implemente-as no sistema,
a CACE/PREX fará a creditação logo que a participação do(a) discente for concluída.  

Caso tenha sido bolsista do
PPCA, envie a declaração
fornecida pela PROCULT
para cace@prex.ufc.br. 

A mesma ferramenta será usada pra realizar creditação de bolsistas de ações curricularizadas do PPCA.

Enquanto o componente ACCS não é normatizado e criado no SIGAA, a creditação das ACCS acontecerá no
componente UCEE.
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https://youtu.be/xouVL2wMvJg


A autoavaliação em ações de extensão curriculares

01

Voltar Para o Índice

Durante a solicitação, o(a)
discente preencherá a
autoavaliação, da mesma
forma que ocorre com as
disciplinas com carga
horária de extensão.
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https://youtu.be/-uc4g4KADPY


Banco de horas de extensão - discente

Voltar Para o Índice

Carga horária de atividade de extensão realizada na UFC - Projetos,
programas, cursos, eventos e prestações de serviço

3.4 Acompanhar as solicitações 

3.5 Observar a o andamento. Caso tenha sido indeferida, deve-se observar a justificativa
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Para acompanhar as solicitação,
volte à aba Ensino, opção Solicita

de Creditação de horas e
selecione Creditação de Extensão

Curricularizada

https://youtu.be/ShheNtegAJ8


Voltar Para o Índice

Uma vez alcançada a carga
horária exigida pelo curso, é
possível clicar em Verificar

Novas Integralizações

Essa função habilitará a seta
verde.

Ao clicar na seta verde, a carga
horária de extensão realizada

em ações da PREX será
registrada no histórico.Caso o(a) discente não realize este último passo não se

preocupe, a CACE/PREX realizará as integralizações de discentes
aptos(a) semanalmente. Além de discentes, a coordenação de

cada curso também pode realizar a integralização.

Acompanhamento: integralização

3.6 Verificar e realizar
integralização
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https://youtu.be/VQf9z8gZUws


No caso de extensão realizada como carga
horária de disciplina, ela será integralizada
automaticamente quando o(a) ministrante

consolidá-la. 

Acompanhamento: integralização realizada

3.7 Uma vez integralizada, a carga horária registrada aparecerá no histórico discente
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Coordenação
Acadêmica

Ambientação de
discentes

Motivação para o
engajamento nas

atividades

Diálogo permanente
com

PREX/PROGRAD/PRAE

Acompanhamento dos
percursos

Compartilhamento de
informações

Formações sobre
extensão

21

https://youtu.be/I7YGNAwjDfk


Acompanhamento da
integralização de
extensão curricular
A coordenação acadêmica poderá
acompanhar a carga horária exigida,
integralizada e as pendências
utilizando o módulo de creditação já
existente no SIGAA.

CPACs e coordenações de curso

Portal de gestão acadêmica: CPAC ou coordenação.
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https://youtu.be/-CX65SlHr14


Acompanhamento da
integralização de
extensão curricular
A coordenação acadêmica poderá
acompanhar a carga horária exigida,
integralizada e as pendências
utilizando o módulo de creditação já
existente no SIGAA.

CPACs e coordenações de curso

Relatório de Creditação

Possibilita o acompanhamento sem precisar verificar
discente a discente
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Acompanhamento da
integralização de
extensão curricular
A coordenação acadêmica poderá
acompanhar a carga horária exigida,
integralizada e as pendências
utilizando o módulo de creditação já
existente no SIGAA.

CPACs e coordenações de curso

Integralização
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Acompanhamento da
integralização de
extensão curricular
A coordenação acadêmica poderá
acompanhar a carga horária exigida,
integralizada e as pendências
utilizando o módulo de creditação já
existente no SIGAA.

CPACs e coordenações de curso

Integralização

A integralização fará parte da rotina de atividades da CACE. No entanto, a
ferramenta segue habilitada para coordenações e CPACs a fim de otimizar
solicitações de discentes concludentes.
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Acompanhamento da
integralização de
extensão curricular
A coordenação acadêmica poderá
acompanhar a carga horária exigida,
integralizada e as pendências
utilizando o módulo de creditação já
existente no SIGAA.

CPACs e coordenações de curso
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Solicitação e
análise da
creditação em
UCEE pela
CACE

Voltar Para o Índice
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https://youtu.be/xK3XBz6yXbE


No módulo Extensão, os(as)
gestores da PREX poderão
conceder o papel “Creditação”,
na aba Permissões

Atribuição do papel de creditação pela PREX

Voltar Para o Índice
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Após digitar o nome e selecionar o(a) servidor(a) a
quem será concedida a função“Creditação”, deve-se
indicar a data limite prevista para esta autorização.

Recomenda-se verificar, mensalmente, as permissões ativas e
revogá-las sempre que uma(a) servidor(a) não fizer mais parte
do quadro da PREX ou do setor responsável por aquela tarefa.

https://youtu.be/vc1O6z0NgsI


01

Funcionalidades de creditação sob responsabilidade da PREX

Voltar Para o Índice

A função Creditação permitirá: analisar e estornar creditação, cadastrar creditação em situação de exceção e
emergenciais, gerar relatório de creditação de todos os curso da UFC e gerar relatório da autovaliação
discente (a ser implementado)
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https://youtu.be/tpr3-sLoxxQ


01

Análise/estorno de creditação

Ao clicar em análise ou estorno, uma tela de busca aparecerá com os campos de nome do(a) Discente, status
da solicitação, curso de graduação.
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Para o estorno, somente serão válidas as solicitações já creditadas.

O sistema listará, por padrão,
as análises pendentes.

Para analisar, clique no ícone
verde.

É possível, ainda, ordenar as
solicitações por
Concludentes Primeiro ou
por solicitações mais antigas
ou mais recentes enviadas.

https://youtu.be/3rtCewi4Tww


01

Tela de Análise

Voltar Para o Índice

Na tela de análise, é possível observar os dados do(a) discente, o resumo da ação (clicando na Lupa), a carga
horária solicitada e as respostas da autoavaliação.
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Deve-se selecionar o
componente a ser creditado e
registrar Deferido no parecer.

Caso as atividades estejam em
desacordo com as orientações e
normas da PREX, deve-se
registrar o indeferimento e
justificar, orientando o(a)
solicitante.

https://youtu.be/Y80wX7i4GX8


01

Tela de Cadastro de Creditação

Voltar Para o Índice

Para cadastrar creditação em situações específicas e emergenciais, o(a) creditador deve clicar na
funcionalidade correspondente e será direcionado(a) para a seguinte tela:
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https://youtu.be/PI7-OamNjhE


01

Tela de Cadastro de Creditação

Para cadastrar creditação em situações específicas e emergenciais, o(a) creditador deve clicar na
funcionalidade correspondente e será direcionado(a) para a seguinte tela, em que deve identificar a ação a ser
creditada ou realizar a solicitação por meio de anexo.
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Creditação de extensão realizada em ACCS e Programa de Bolsa de
Cultura e Arte (PPCA)

01

Voltar Para o Índice

No caso das Ações Curriculares em Comunidades de Saberes (ACCS), até que a STI implemente-as no sistema,
a CACE/PREX fará a creditação logo que a participação do(a) discente for concluída.  

No caso de bolsistas PPCA, o(a)
interessado(a) deve enviar a

declaração fornecida pela
PROCULT para

cace@prex.ufc.br. 

A mesma ferramenta será usada pra realizar creditação de bolsistas de ações curricularizadas do PPCA.

Enquanto o componente ACCS não é normatizado e criado no SIGAA, a creditação das ACCS acontecerá no
componente UCEE.
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https://youtu.be/cMjyBxr_w50


01

Voltar Para o Índice

Rotineiramente, a CACE deve emitir Relatório de discentes aptos a integralizar, a fim de apoiar coordenações
de curso e discentes nessa tarefa. A partir deste relatório, deverá utilizar a ferramenta de integralização.
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Integralização

https://youtu.be/sAZUwIisMHU


https://youtu.be/zI5OezRhItw


Fale com a CACE

E-mail

cace@prex.ufc.br
Mídias Sociais

@prex.ufc
Whatsapp

(85) 99163-5577

Voltar Para o Índice

https://youtu.be/jSDro7E4aLo

