ANEXO V - MANUAL DE NORMATIZACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DO
CURSO DE COMUNICACAO SOCIAL - PUBLICIDADE E PROPAGANDA

INTRODUCAO

Este manual tem por objetivo normatizar a implementa¢ao do Trabalho de Conclusao
de Curso de Comunicagdo Social - Publicidade Propaganda da UFC. Ele foi desenvolvido
com objetivo de explicitar os diversos processos envolvidos nesta etapa tdo importante da
formagao universitaria. Nele, apresentaremos o que caracteriza as duas modalidades de
Trabalho de Conclusdo de Curso disponiveis para o estudante e quais sdo os procedimentos
adotados pelo curso para formalizagdo de cada atividade, definindo atribuigdes para os
envolvidos no processo.

Em acordo com o perfil do egresso e com os principios norteadores do atual Projeto
Pedagogico, o Trabalho de Conclusao de Curso propicia ao estudante a oportunidade de
consolidar e aprimorar o aprendizado desenvolvido ao longo da trajetoria universitaria.
Contribui para finalizar seu percurso didatico-pedagédgico de forma critica e atuante, gerando
reflexdes capazes de transformar sua futura atuacdo profissional e sua participagdo nas
transformagdes sociais, politicas e culturais. Também contribui para a integracao entre teoria
e pratica e estimula o interesse pela cultura académica, em particular pela pesquisa e pelas
praticas metodologicas devidamente embasadas. Propicia ainda a oportunidade de assimilar
conceitos de base na construcdo de textos gerais e especificos da area, numa postura critica
com amplo dominio de estratégias interpretativas.

Nesta perspectiva, o Colegiado do Curso de Comunicagdo Social - Publicidade e
Propaganda, em cumprimento ao seu Projeto Pedagdgico, as Diretrizes Curriculares
Nacionais dos cursos de Publicidade e Propaganda a resolu¢do niimero 12/CEPE, de 19 de
junho de 2008, resolucdo nimero 23/CEPE, de 3 de outubro de 2014, estabelece as

disposi¢des que se seguem.

CAPITULO I:
Regulamentacio das modalidades dos

trabalhos de Conclusao de curso



Art.1°. Na integralizagdo curricular do Curso de Comunicacdo Social - Publicidade e
Propaganda, o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é uma atividade obrigatoria de 160
horas/aula, podendo ser eleita pelo estudante entre duas modalidades: Projeto Experimental

— Monografia e Projeto Experimental Produgao Publicitaria.

§ 1° - A integralizacdo da carga horaria do TCC ¢ um requisito para a colagao de grau
do estudante.

§ 2° - A atividade esta prevista para ser realizada a partir do oitavo semestre, apds a
disciplina Pesquisa em Comunicagao - Projeto Monografia (em caso de Projeto Experimental
- Monografia) ou sua equivalente Pesquisa Em Comunicagdo - Projeto Pratico (em caso de
Projeto Experimental - Producdo Publicitaria) , que integra o sétimo periodo letivo e consiste
em pré-requisito para a realizagdo do mesmo.

§ 3° - Tanto na modalidade de trabalho monografico como na de produgao publicitaria,
o estudante precisa desenvolver um projeto prévio, que serve de base para o desenvolvimento
do TCC. Este projeto ¢ resultante da disciplina de Pesquisa em Comunicacdo - Projeto
Monografia (ou sua equivalente Pesquisa em Comunicacao - Projeto Pratico), o que justifica a
necessidade de cursd-la previamente, de modo a instrumentalizar o estudante das

competéncias e saberes essenciais da investigagao cientifica e projetual.

Art. 2°.  Considera-se como Projeto Experimental - Monografia a producdo
cientifica que desenvolva uma reflexdo teorica a partir de atividades de pesquisa, andlise e
procedimentos metodologicos, organizados de forma técnica adequada as normas de
producao de um trabalho cientifico. A monografia escrita e individual deverd apresentar um
texto acabado, expressdo do desenvolvimento do projeto executado, tendo seus elementos
textuais um minimo de 50 laudas em espaco 1,5 (um e meio), além de anexos, apéndices e
ilustragcdes que eventualmente sejam incluidos, conforme normas da ABNT e Guia de

Normalizagao da UFC.

Art. 3°. Considera-se como Projeto Experimental — Producido Publicitaria a
elaboragdo de um trabalho de carater pratico-experimental, cuja tematica fica a escolha do(s)

estudante(s) envolvido(s), mas sob orientacdo e aprovacdo do professor da disciplina



Pesquisa em Comunicagdo, bem como do professor orientador da atividade. Nesta
modalidade o(s) aluno(s) ird(ao) planejar, executar tarefas e apresentar a producao finalizada,
bem como a fundamentagdo tedrica ¢ técnica em formato de relatério escrito, conforme

roteiro em anexo.

§ 1° - A producdo podera ser de natureza institucional, social e/ou educativa,
corporativa e/ou mercadoldgica, ou politica.

§ 2° - Serdo aceitas produgdes experimentais desenvolvidas para plataforma impressa,
sonora, audiovisual, interativa e/ou multimidiatica, bem como demais possibilidades que o
carater experimental do trabalho potencializar.

§ 3° - O Projeto Experimental — Produgdo Publicitaria poderd ser realizado
individualmente ou em equipe, respeitando o nimero maximo de 5 (cinco) estudantes.

§ 4° - Cabera ao professor orientador avaliar a pertinéncia do numero de integrantes da
equipe em relacdo ao desafio proposto pelo projeto de TCC pratico, de modo a adequar com
equilibrio a demanda de trabalho aos nimero de componentes do grupo.

§ 5° - Além da produ¢do experimental desenvolvida, sera apresentado para uma Banca
Examinadora um relatério com minimo de 25 (vinte e cinco) laudas em espacgo 1,5 (um e
meio), além de anexos, apéndices e ilustragdes que eventualmente sejam incluidos, conforme
normas da ABNT, Guia de Normalizagao da UFC e roteiro em anexo.

§ 6° - No caso da Produgdo Publicitaria desenvolvida em equipe, devera ser entregue
um relatdrio para todo o grupo, constando topico especifico para que cada integrante explicite

sua contribui¢do individual para o desenvolvimento do trabalho, conforme roteiro no Anexo I.

CAPITULO II:
Regulamentacio de procedimentos

para matricula e orientacio



Art. 1°. Para desenvolver o TCC o estudante devera ser matriculado na atividade
denominada “Projeto Experimental - Monografia” ou “Projeto Experimental — Produgao
Publicitaria” , conforme sua escolha. As duas modalidades estdo previstas para serem
desenvolvidas no ultimo semestre do Curso de Comunicagdo Social — Publicidade e
Propaganda, tendo como pré-requisito a disciplina “Pesquisa em Comunicagdo - Projeto

Monografia” ou sua equivalente “Pesquisa em Comunicagao - Projeto Pratico”.

Paragrafo unico. A matricula na atividade ocorrera mediante solicitagao do discente e
posterior apresentacdo a Secretaria Académica do ICA do Termo de Compromisso (Anexo II)

constando a concordancia expressa de um professor orientador.

Art. 2°. O professor orientador do trabalho precisa atuar na formagdo universitaria,
seja no proprio Curso de Publicidade e Propaganda, seja nos demais cursos do Instituto de

Cultura e Arte ou em outras unidades académicas da UFC.

§ 1° - O estudante podera ser orientado por professor de outra instituicdo de ensino
superior, mas seu nome precisara ser aprovado previamente pela Coordenagdo do Curso de
Comunicacdo Social - Publicidade e Propaganda.

§ 2° - Para o caso de orientadores do Curso de Comunica¢do Social - Publicidade e
Propaganda, fica estipulada a carga horaria de 8 horas didaticas semestrais.

§ 3° - O professor orientador podera orientar no maximo quatro trabalhos de conclusdo
de curso por semestre, incluindo neste numero eventuais orientagdes de TCCs de outros
cursos da UFC.

§ 4° - Nos casos em que o professor orientador considerar pertinente, o estudante
podera ser acompanhado também por um professor co-orientador, que atuard com base na

carga de 8 horas didaticas semestrais.

Art. 3°. Ao professor orientador compete: orientar devidamente as atividades de
pesquisa de seu orientando; estabelecer juntamente com o estudante os parametros € tempos
de orientacdo do trabalho; definir e avaliar a constituicdo da Banca Examinadora do TCC;
presidir a Banca Examinadora no ato de avaliagdo da monografia; encaminhar a ata com os

registros disciplinares e devidos resultados referentes ao desempenho da atividade; digitar a



nota resultante da avaliagdo no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas da

UFC.

Art. 4°. Ao académico orientando compete: desenvolver-se como produtor de
conhecimento, esfor¢cando-se pela apresentacdo de um processo de investigacao e/ou criagao
auténtico e afinado com seu desempenho académico; preencher e entregar na coordenagao
académica o termo de compromisso de orientagdo assinado pelo professor orientador;
comparecer regularmente as reunides de orientacdo, conforme frequéncia acordada com o
professor orientador; convidar os professores integrantes da banca avaliadora e disponibilizar
com antecedéncia da defesa o trabalho a ser avaliado; agendar na Secretaria Académica do Ica
o dia e horério para realizagdo da defesa; apresentar o trabalho de conclusdo de curso para
banca avaliadora; entregar a versao final do trabalho apos a defesa na Secretaria Académica

do ICA dentro do prazo estipulado pela Coordenagao de Curso.

Art. 5°. Ao professor co-orientador compete: orientar devidamente as atividades de
pesquisa de seu orientando; estabelecer juntamente com o estudante os parametros e tempos
de orientacdo do trabalho; definir e avaliar a constitui¢do da Banca Examinadora do TCC

juntamente com o estudante e o orientador.

CAPITULO III:
Regulamentac¢io de procedimentos

para defesa e avaliacio de TCC

Art. 1°. O trabalho de conclusdo de curso sera submetido a uma Banca Examinadora,
formada no minimo pelo professor orientador e outros dois professores examinadores
convidados e no maximo com a participacdo destes e de um professor co-orientador, quando

for o caso.

§ 1° - A defini¢do dos nomes dos professores examinadores convidados ¢ realizada de
comum acordo entre estudante (ou equipe), professor orientador e professor co-orientador

(quando for o caso), utilizando como critério a afinidade dos examinadores com a tematica do



trabalho monografico.

§ 2° - Além do professor orientador, a Banca Examinadora podera ser composta por
professores graduados, bem como pesquisadores e profissionais mestres e doutores.

§ 3° - No caso de TCCs da modalidade producao publicitaria, a Banca Examinadora
também podera ser composta por, no maximo, 1 (um) profissional graduado sem o titulo de
mestre ou doutor, desde que também seja reconhecido pela sua competéncia na area da
producdo submetida ao exame.

§ 4° - E de responsabilidade do estudante (ou da equipe) convidar os professores
examinadores para integrar a banca avaliadora e agendar a data da defesa de monografia junto

a Secretaria Académica do Ica.

Art. 2°. O agendamento de defesa ocorrera mediante o preenchimento do Termo de
Marcagao de Defesa (Anexo III), contendo data e horario, os nomes dos integrantes da Banca
Examinadora, o nome do estudante a ser avaliado, titulo do trabalho monografico e assinatura

do professor orientador, concordando com a realizagao da defesa.

§ 1° - A data escolhida deverd obedecer ao periodo de defesas de trabalhos de
conclusao de curso definido semestralmente pela Secretaria Académica do Ica, em acordo
com o calendario da UFC.

§ 2° - Caso o professor orientador ndo autorize a defesa, por acreditar que o trabalho
ndo esta apto a ser submetido a Banca Examinadora, o estudante (ou a equipe) ainda podera
realizar o agendamento da defesa sem a participacdo do orientador. Neste caso, fica a cargo da
coordenacdo de curso conduzir o processo na data marcada, em substituicdo ao orientador,

juntamente com os outros professores componentes da banca.

Art. 3°. O discente (ou a equipe) precisa disponibilizar a Banca Examinadora o
trabalho de conclusdo de curso para leitura com pelo menos 10 dias de antecedéncia da data

da defesa .

Art. 4°. Caso o estudante ndo possa comparecer a defesa no dia e horario marcados,
poder3 justificar a Coordenag¢do do Curso sua auséncia e requerer, em até dois dias uteis, uma

nova oportunidade de comparecimento.



§ 1° - Caberd a Coordenacdo do Curso avaliar a justificativa do estudante e, caso
considere pertinente, autorizar a marcagdo de uma nova data de defesa, compativel com a
agenda do discente e dos professores componentes da Banca Examinadora.

§ 2° - Caso a coordenacdo de curso ndo considere pertinente a justificativa de auséncia
do estudante, ele serd reprovado na atividade Projeto Experimental e podera matricular-se de

novo no semestre seguinte.

Art. 5°. A defesa do TCC sera publica e contard com uma exposi¢ao argumentativa
do estudante ou da equipe para a Banca Examinadora e demais presentes, com limite maximo
de 20 minutos. Em seguida, cada professor examinador fard suas consideragdes sobre o
trabalho, podendo realizar perguntas ao(s) discente(s) sobre os pontos que considerarem
importantes. Ap6s a fala dos professores examinadores, cabe ao estudante (ou a equipe)
responder as questdes propostas pela banca e, caso deseje, comentar as contribui¢des
recebidas. Em seguida, o professor orientador solicitard que todos os presentes, exceto os
integrantes da Banca Examinadora, deixem a sala, para que se conclua o processo de

avaliacao.

Art. 6°. Os critérios a serem utilizados para avaliacdo do TCC serdo os seguintes:

(a) Consisténcia metodologica e adequacdo de métodos e técnicas ao problema
proposto, com utiliza¢do adequada do aporte bibliografico.

(b) Competéncia analitica, técnica e cientifica das questdes propostas e coeréncia dos
resultados com as reflexdes e objetivos do TCC.

(c) Qualidade da problematizacdo e relevancia para a area da Comunicagdo e para a
area especifica de Publicidade e Propaganda.

(d) Corregao gramatical da escrita e observancia das normas de apresentacao de um
trabalho cientifico.

(e) Exposicao oral e objetividade na argumentacdo das questdes propostas pela banca:

dominio claro e seguro dos objetivos e do tema.

Art. 7°. O orientador ndo conferira nota ao trabalho. A avaliagdo da Banca sera

formada pela média das notas dos dois professores examinadores convidados.



§ 1° - Se a nota final for inferior a 7 (sete), o estudante (ou a equipe) serd reprovado(a).

§ 2° - O estudante (ou a equipe) também sera reprovado(a) caso tenha frequéncia
inferior a 90% dos encontros de orientagdo, de acordo com o Art. 116 do Regimento Geral da
UFC.

§ 3° - O estudante (ou a equipe) sera penalizado(a) com reprovagdo caso a banca
avaliadora identifique plagio.

§ 4° - Em caso de reprovacdo, o estudante podera ser matriculado novamente na
atividade no semestre seguinte, ficando a cargo da Coordenagdo de Curso avaliar, juntamente
com o orientador, sobre a necessidade ou ndo de recomendar ao estudante modificar a

tematica de seu projeto de TCC ou convidar um outro professor orientador.

Art. 8° Apds a defini¢do da nota por parte da Banca Examinadora, o orientador

comunicard a nota alcancada ao estudante (ou a equipe).

Paragrafo nico. Se for o caso, neste momento o orientador também comunicara ao
estudante (ou a equipe), com base nas consideragdes da Banca Examinadora, sobre a
necessidade de revisdo final do TCC, a ser realizada pelo(s) discente(s) com o
acompanhamento do orientador antes do envio da versao final do trabalho para a Secretaria

Académica do Ica.

Art. 9°. A coordenagdo do Curso de Comunicagdo Social - Publicidade sera
responsavel por deliberar, em até 5 (cinco) dias Tteis, sobre casos ndo previstos por esta

regulamentacdo, podendo consultar o Colegiado do Curso para fundamentar sua decisao.

CAPITULO IV:
Regulamentac¢ido de procedimentos para

encaminhamentos finais de monografias



Art. 1°. Ao término das revisdes finais do TCC, o estudante (ou a equipe) devera
encaminhar a Secretaria do Académica do Ica o arquivo com a sua versao final, aprovada pelo

orientador.

§ 1° - Sera necessario incluir no TCC uma ficha catalografica, essencial para trabalhos
académicos, a ser obtida pelo sistema on-/ine da Biblioteca Universitaria da UFC.

§ 2° - A folha de aprovagdo do TCC nao poderd incluir as assinaturas dos
componentes da banca avaliadora, pois esta ¢ uma condigdo para que o trabalho seja
divulgado nos repositdrios digitais da UFC.

§ 3° - Serdo aceitos apenas trabalhos em formato eletronico, em um tnico arquivo pdf,
incluindo da capa aos anexos.

§ 4° - Além do arquivo em pdf, o estudante (ou a equipe) devera entregar na
Secretaria Académica do Ica o Termo de Autorizagdo para Disponibilizar Documentos

Digitais (Anexo IV) devidamente preenchido e assinado.

Art. 2°. A Secretaria Académica do Ica sera responsavel por conferir o contetido do

arquivo disponibilizado pelo estudante e o preenchimento do Termo de Autorizagao.

Art. 3°. O encaminhamento de trabalhos de conclusdo de curso para a Biblioteca
Universitaria serd realizado exclusivamente pela secretaria académica do Ica, via Dspace -

Sistema Gerenciador do Repositorio Institucional, para as bibliotecas.

Art. 4°. A Biblioteca Universitaria ndo recebera trabalhos diretamente dos estudantes,
ficando eliminada a possibilidade de entregéa-los pessoalmente em arquivos de midia como cd,

dvd e hd.



